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求職者指南

只列出您以前擔任過的職稱是不夠的。請詳細註明
職務、負責內容和工作成果，這樣可以大幅豐富您
的個人檔案內容，從搜尋結果中脫穎而出，讓他人
對您建立起更深入的瞭解。

在個人檔案裡新增詳細工作資訊  
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在個人檔案裡新增詳細學歷
當您開始與校友或同學建立連結、互動交流，今後
想要尋求工作機會、答案、求職者，甚至進行市場
研究，勢必會更加輕鬆愉快。

自訂個人化網址
www.linkedin.com/in/您的名字。您可以將個人化網
址寫在名片、網站或電子郵件簽名檔中。

不用數秒時間，您就能掌握自己的通訊錄裡有哪些人
也有 LinkedIn帳戶，並與他們建立另一層網路連結。

匯入您的通訊錄

透過工具列功能輕鬆管理網路：根據電子郵件通訊頻
率決定要邀請誰、一鍵輕鬆寄出邀請、更新您的 
Outlook 通訊錄等。

安裝 Outlook 工具列
在 LinkedIn Answers 所發布的貼文，可以觸及您的
往來網路與社交圈，也能觸及更廣泛的 LinkedIn 網絡
。在您人脈裡的人士，不乏見多識廣者，肯定會有人
知道解答！

解決疑難雜症

公開顯示您的 LinkedIn 個人檔案，讓您的檔案在搜尋
結果裡出現，向世界展示您打造出的專業形象。

公開您的個人檔案
跟您的同事閱讀相同的重要內容，也就是那些您每天
都必須關注的大事。隨時瞭解最新訊息，提升您的效
率！

閱讀與您公司相關的新聞

Spring Professional躍科人才為全球最大人力資源服務公司藝珂集團(The Adecco 
Group)旗下的獨資子公司，在臺灣，躍科專注於「工程製造與技術」及「資訊科技與
管理／軟體開發與應用」兩大科技領域的專業招募服務。
更多資訊歡迎至 www.springprofessional.com.tw

花幾分鐘時間，充分利用您的專業人脈。
記住這些小訣竅，馬上前往自己的 LinkedIn 頁面完成設定。
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